LEIN.° J02% ,de 0 de__ youe

de 2019.

“Autoriza a realizacdo de concurso

da Camara Municipal do Carmo/R

providéncias.”

O Prefeito do Municipio de Carmo, Estado do Rio de Janeiro, no uso d
Ihe sio conferidas por lei, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sancion

Art. 1° - Esta Lei autoriza a realizagdo de Concurso Publico para provimento de ¢
Permanente de Servidores, no 4mbito da Cémara Municipal de Carmo/RJ

Poder Publico, dos principios constitucionais expressos e implicitos impostos & admi
direta e indireta.

©. §2° - O concurso publico devera obrigatoria e especialmente obedecer a
publicidade, da competitividade e da seletividade.

Art. 2° - Além dos cargos criados por esta Lei, ficam mantidos os cargos ja exi
publicagéo desta.

Art. 3° - Ficam criadas, além das ja existentes em legislagfo anterior, passs
Quadro Permanente de Servidores da Camara Municipal de Carmo, as seguintes vag
de: '

I — Assessor Juridico - 01 vaga;

1II — Auditor contabil — (contador) — 01 vaga;
III- Técnico em informaética — 01 vaga.

Axt. 4° - Fica a Mesa Diretora da CAmara Municipal de Carmo autorizada a
Piiblico de Provas ou de Provas e Titulos para provimento de cargos integrantes do ¢
de Servidores da Cimara Municipal de Carmo.
§1° - Os cargos a ser providos mediante realizacdo de Concurso Publico, com

quantitativos de vagas, nivel, categoria funcional, carga horéria semanal, atribuigdes
atribuidos ao vencimento basico, abertos a4 ampla concorréncia, serfio os afixados no

Lei e no edital do concurso.
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§2° - Os requisitos exigidos para a investidura nos cargos a ser providos s3o os fi

Concurso Ptblico, complementados, quando necessério, pelos previstos na legislagdo

§3° - A jomada de trabatho dos servidores da Camara Municipal do Carmo é
sexta-feira, no horario das 08:00 as 17:00hs. '

Art. 5° - Para realizacdo do Concurso Piblico, 2 Camara Municipal de Carmo ¢¢

processo licitatorio ou de justificagfo para contrataciio direta, entidade de reconhe
idoneidade para elaboragdo de Edital, elaborac@o de provas, aplicagdo de provas, ¢o
apuracéo de resultados.

§1° - O Edital de Concurso Publico e seus respectivos anexos deverfio ser pul
Oficial desta Casa, ap6s sua devida aprova¢go pela Mesa Diretora da Camara Municig

§2° - Sem prejuizo do previsto no caput deste artigo, a responsabilidade p

vados no Edital do
aplicavel.

e segunda-feira a
ntratara, mediante

cida experiéncia e
rrecdo de provas e

slicados no Diario
a} de Carmo.

ela realizagdo do

Concurso Publico serd da Mesa Diretora da Cdmara Municipal de Carmo, a quem caberd editar as

respectivas normas, mediante a publicagio dos respectivos atos administrativos.

Art. 6° - O provimento dos cargos a serem ocupados mediante a realizagdo do
autorizado por esta Lei ficard condicionado:
"1 - ao prazo de validade do Concurso Piblico, a ser fixado em Edital;
II - 4 existéncia de vagas na data da nomeagdo; e

Concurso Publico

III - & declaragio do ordenador de despesa, quando do provimento dos referidos cargos, sobre a

adequagiio orcamentdria e financeira da despesa a Lei Orgamentéria Anual e sua com
Lei de Diretrizes Orgamentarias e com o Plano Plurianual, com demonstragéo da orig
serem utilizados.

patibilidade com a
yem dos recursos a

Art. 7° - As despesas decorrentes desta Lei correrfio & conta de dotagBes orcamenjtérias préprias.

[

Art. 8° - Esta Lei entra em vigor na data de isua publicasio, revogada as disposict
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_ ANEXO1I
Dos Cargos a ser providos mediante concurso pablico

Nivel Cargo Categoria Funcional Carga N° de Vencimento
Horaria vagas base
Superior Assessor Advogado . 25 horas 01 R$2.500,00
Juridico semanais
Superior|  Auditor Contador 25 horas .01 R$3.044,78
Contabil semanais
Técnico Técnicoem | Técnico em informatica; 235 horas R$1.500,00
informatica semanais_| '
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ANEXO 11
Atribui¢des dos cargos .

AUDITOR CONTABIL:

Descrigio Detalhada: Promover a obediéncia ao orcamento anual, a Lei Orgénica Municipal, ao
Regimento Interno da Cémara Municipal e, especialmente, as disposi¢des da Lei| Complementar n°
101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal); ¢ os processos administrativos, neles procedendo as
fiscalizacdes necessarias de modo a adequé-los Incrementar a eficiéncia operacional no mbito do Poder
Legislativo Municipal; Comprovar e exercer a legalidade dos atos praticados pelo [Poder Legislativo;
Verificar a exatidio e fidedignidade dos documentos que fundamentam a execuggio dos dispéndios
publicos; Verificar os procedimentos s normas pertinentes; Verificar e Fiscalizar a aplicagfio das verbas
or¢amentarias, visando fomentar e compatibilizar os meios necessarios 4 prestagio de¢ contas aos 6rgdos
competentes; Verificar e Fiscalizar o teto despendido com pessoal e avaliagdo dos controles
orcamentarios, contbeis, financeiros e operacionais da Cémara Municipal; Acompanhar ¢ avaliar os
resultados dos registros contabeis, dos atos e fatos relativos as receitas e despesas, com vista a
elaboragio das contas da CAmara Municipal; Subsidiar, juntamente com o responsgvel pelo Controle

Interno, as agdes governamentais do Poder Legislativo nos aspectos de sua gest

planejamento, o orcamento, as finangas, a contabilidade e a administragfo, assessor]
Presidente da Camara Municipal quanto aos seus limites legais; Controlar; fiscalizar
sobre as contas de receitas e despesas dos exercicios financeiros, referentes as cqg
almoxarifado e aos bens patrimoniais; Expedir o Certificado de Auditoria, ou equij

publicas do exercicio financeiro, nos aspectos or¢amentérios, financeiro, contabil, p
que a legislagdo pertinente determinar; Praticar atos necessarios, respeitados os. p

50, quais sejam, o
ando e alertando o
¢ emitir pareceres
ntas, aos bens em
valente, das contas
atrimonial e outros
rincipios gerais de

direito, e as normas pertinentes de administragfio, tendo em vista o cumprimento de sua missdo

institucional.

ASSESSOR JURIDICO DA CAMARA:
Descricdo Detalhada: assessoramento técnico e administrativo da Procura
Legislativo, sob supervisdo do Procurador Geral, conforme atribui¢es descritas na

idoria Juridica do
Lei de Criacéo da

Procuradoria Juridica do Legislativo, além de assessorar aos Vereadores da Camara
andlise das proposigdes e requerimentos apontados; Dar acompanhamento a todas as
extraordindrias, e outras da Cémara <de Vereadores; Assessorar os Vereadore
Permanentes, na elaboracfo de Projetos e ProposicBes e na claboragfio de emenda
Projetos que estejam tramitando na Cdmara Municipal; Realizar estudos e pesquis

Municipal quanto &
sessoes ordindrias,

e as Comissdes
¢ pareceres sobre

s por solicitagfio da

Mesa Diretora, mantendo o arquivo atualizado sobre os assuntos analisados; Assessorar, quando

solicitado pelos Vereadores da Cémara Municipal, as comissdes de sindi

cincia e inquéritos

administrativos; Preparar as informacgdes a serem prestadas em mandados impetrj‘crlxos contra atos da

Mesa Diretora da Cimara Municipal; Manter a Mesa Diretora da Camara informada
em andamento, providéncias adotadas e despachos proferidos; Manter os Vereadores
ordem do dia, sobre o tipo de votagio e sobre a possibilidade,de apresentacdo de em
vistas; Prestar todo assessoramento juridico aos Vereadores §a Cémara Municipal

\
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parecer, quando solicitado, sobre Projetos e Proposi¢des que tramitam na Camara Municipal no caso de
haver divergéncias entre a Presidéncia e os demais Vereadores; Exercer outras atividades correlatas.

TECNICO EM INFORMATICA:

Executar a instalagdo, reinstalagio ¢ desinstalagdo de programas; manutengio ¢|implementagio de
sistemas operacionais, softwares, ¢ equipamentos de informética; atuar nas atividades de suporte de
informética; realizar a aquisigfo e instalacdo de certificados digitais necessarios ao [Poder Legislativo;
realizar a transmissfio ao vivo das sessBes via internet; realizar a copia e guarda de seguranca de todos
o0s bancos de dados dos programas utilizados do Poder Legislativo; diagnosticar problgmas de software a
partir de informagdes recebidas dos servidores, buscando solugfo para os mesmos; disponibilizar no
site da CAmara Municipal contetidos referentes a despesas, processos licitatérios, leis, noticias, relatérios
e outros que a legislagfio obrigar; realizar cadastro de atos para publicagdo no site jutilizando também
programas; atualizar periodicamente antivirus e programas de computadores; atualizay verses e realizar
manutencdo e suporte em softwares de terceiros; realizar a instalagfio e atualizagdo de softwares do
servidor da Camara Municipal, realizar acompanhamento do funcionamento |dos sistemas em
funcionamento, solucionando irregularidades ocorridas durante a operagfo: disponibilizar acesso
remoto quando necessario para melhor atualizagio de programas; enviar e receber g-mails referentes a
sua 4rea de atuacdo; realizar ¢ receber ligagbes referentes a sua 4rea de afuagfio; executar tarefas
pertinentes & sua area de atuagfo, utilizando-se de equipamentos e programas de mjorr_nética; executar
outras tarefas afins, de acordo com as necessidades do Poder Legidlativo; participar dle todas as sessdes
da Camara dando toda assisténcia em equipamentos de informaética.
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