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CONCURSO PUBLICO

Prezados senhores,

Tendo em vista a necessidade de confratacdo dos servicos técnicos especializados para
planejamento, organizaco, divuigagéo e execucdo de Concurso Piblico de Provas efou
provas e Titulos para selecdo de candidatos para provimento de vagas nos cargos de
Assessor Juridico, Auditor Contabil e Técnico em Informética da Camara Municipal de
Carmo, conforme edital do Convite n° 04/2019. Apresentamos nossa proposta de Precos.

PROPOSTA FINANCEIRA

A: CAMARA MUNICIPAL DE CARMO-R}

PROPOSTA DE PLANEJAMENTO, ORGANIZACAQ E REALIZACAO DE CONCURSO

PUBLICC DE PRGOVAS E TITULOS

1- OBJETIVC DA PROPOSTA:

Q INCP tem por objetivo o planejamento, organizacéa e realizac&o de Cencurso |Plblico de

Provas e/ou provas e Titulos para selecdo de candidatos para provimento de lv
cargos de Assessor Juridico, Auditor Contabil e Técnico em Informatica da Camara

agas nos
Municipal

de Carmo, com o fornecimento completo de recursos, materiais humanos e a execucdo de
todas as atividades envolvidas e correlatas, em especial com a elaboragéo, impressao,
aplicagdo e corre¢do das provas, assim como toda e qualquer logistica necesséria a

execucéo dos servicos.

2 - ETAPAS DE PLANEJAMENTO E EXECUGAO DA PROPOSTA:
2.1 - PLANEJAMENTO DO CONCURSO PUBLICG:

2.1.1. Andlise, Programacao e Processamento de Dados;
2.1.2. Elaboraggo do Manual do Candidato contendo vagas, vencimentos,
programatico e cronograma das atividades do candidato, e todas as informages ne
sobre o concurso publico, que estar&o disponibilizadas aos candidatos por
“dowrifoad” na internet;

2.1.3. Elaboragéo de ficha de inscricdo em formulério “web”:
2.1.4. Cronograma de execucao das diversas etapas do certame, a ser elaborado d
acordo entre o INCP e a Camars Municipal de CARMO;
2.1.5. Elaboracao, aplicacio, correcédo das provas;
2.1.6. Divulgagéo dos resultados.
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cessarias
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2.2 - INSCRICAO DOS CANDIDATOS:
As inscrigSes dos candidatos ser&io recebidas via internet:

2.2.1. Via Internet, onde estard o Manual do Candidato, contendo o Edital do processo
seletivo e a Ficha de Inscricéo, além de boleto bancario para pagamento de taxa ge inscrigdo

em banco indicado no préprio boleto.

222 Os dados fomnecidos pelos candidatos serdo de sua exclusiva respdnsabilidade
€, se contiverem alguma incorregdo, poderéo ser corrigidos pelo mesmo, diretamente no site,

na area do candidato, ou ainda, no dia da realizac&o da prova, em formuiario especifico,

2.3 - APOS AS INSCRICOES:

231 Terminado o prazo de inscricdo, realizado o cadastramento elefrénico dos

candidatos inscritos, serdo emitidos os seguintes relatdrios:

A - Relatério estatistico da relacio de candidatos por cargofespecialidades e para fins de

alocagéo;
B - Relatodrio estatistico da relagéo de candidatos por local e sala de prova;

C - Criag&o do Cadastro Geral de Candidatos, com n°, de inscricdo e em ordem alfabética;

b - Emiss&o do cadastro geral dos candidatos inscritos no concurso pubiico;
E - Relatério estatistico de candidatos inscritos por estados e cidades.

F — Sera feita a emiss&o do cartao de confirmac&o da inscricdo dos candidatos, contendo os

seguintes dados:

F.1 - Nome do candidato;

F.2 - Endereco completo do candidato;

F.3 - N°. de inscricdo;

F.4 - N°. de origem do documento de identidade;

F.5 - Data de nascimento;

F.6 - Emprego e/ou especialidade para o qual cancorre;
F.7 - Local, endereco, data, saia e horgrio das provas;

2.4 - ANTES DA APLICAGAO DAS PROVAS:
2.4.1. Treinamento do pessoal de fiscalizagéo e apoio para que haja um trabalho
em todos os locais de aplicagdo das provas. Todo pessoal envolvido na

uniforme
nscricéo,

coordenacéo e fiscalizagdio sera remunerado pelo INCP, sendo o pagamento efetuado logo

apods a prestagdo dos servigos especificos;
242 Como fiscais, poderdo ser treinados professores da rede municipal,

tederal ou particular, desde que n&o tenham impedimenio legal para exercer tai fi

concurso publico;

estadual,

INc&o no
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243 Os candidatos serdo distribuidos em ordem alfabética aleattria pelo
salas de aplicagdio de provas por questso de segurangs;
244, Cada local de aplicacdo terd uma listagem geral dos candidatos ins

s locais e

critos, em

ordem alfabética, contendo o nimero de inscricéo, nome, emprego, data e local onde sera

rediizada a prova;

245, Para cada local de aplicagdo de provas serdo designados um coordenador, sub-

coordenadores, fiscais, porteiro, segurancas e funcionérios de apoio, conforme nec
de cada local;

essidades

248, Nesta etapa, estardo sendo impressas e empacotadas as provas por local de

aplicacéo, bem como todo material de apoio necessario;

247, Os cartbes de respostas para as provas estardo sendo processados gujos dados

serdo: numero de inscricdo; nome do candidato; e cargo e /ou especialidade para o qual

concorre.

2.5 - PREPARACAD DAS PROVAS OBJETIVAS:

251, As provas serdo elaboradas por professores e especialistas nas matérias do

certame, altamente qualificado e de inteira corfianca;
2.5.2. As provas abrangerdo a avaliac&o dos candidatos nos aspectos gerais e &
de cada cargo e/ou especialidade e terdo carater classificatorio/eliminatério;

specificos

2.5.3. As provas serfo organizadas com base em graus de dificuldades, tendo lem vista a

devida avaliagdo dos candidatos. Num primeiro momento, as questdes abordardo a

totalidade do programa e, num segundo, as especificidades das diversas
buscando um equilibrio entre os varios niveis de dificuldades das questbes;

Questbes,

254, As provas seréo impressas em sala de alia seguranga, envelopadas, lacragas com o

logotipo da empresa e organizadas por sala de aplicagdo; os envelopes serdo ainda

colocados em pastas que receberdo um segundo lacre e acondicionadas em malotes

destinados a cada local de prova, ficando armazenadas em cofre forte até o emba

rque para

0s locais de aplicacéo, assegurando-se, dessa forma, o sigilo absoluto e indispensavel g

realizagéo da prova.
255, As provas objetivas, a serem aplicadas para todos os empregos, d
eliminatério e classificatorio, serdo compostas de questbes de mditipla escolha, e
de acordo com o contelido programatico do concurso publico, possuindo cada uma
(quarenta) questSes e 04 (quatro) alternativas de resposta, sendo uma Unica correts

e carater
laboradas
delas 40
-
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2.6 - APLICACAQ DAS PROVAS:

2.6.1. As provas serdo aplicadas preferencialmente no Municipio de CARMO, caso este ndo
comporte a quantidade de inscritos, ou por questdes de logistica, e ainda de comum acordo
entre a Contratante e o INCP, podero ser aplicadas em outros municipios;
2.6.2. As provas terdo inicio simuiténeo, em cada periodo, em todos os locais de aplicacao,
com a entrega do caderno de questées e cartdo resposta;
2.6.3. Os pacotes, com os envelopes lacrados e prova de cada sala, serdo transportados
para os locais de aplicagdo por um coordenador e seus auxiliares e entregues ao
coordenador local, que os manterio fechados até vinte minutos antes da proval A abertura
dos pacotes sera feita na presenca de dois candidatos e o coordenador local, que assinardo

uma ata, confirmando a inviolabilidade dos pacotes. Apos a lavratura da ata de abertura dos

pacotes, os envelopes serdo entregues aos fiscais da sala com orientagzo parn
envelope lacrado sobre a mesa até a autorizacéo do coordenador local para sus
distribuicdo das provas aos candidatos:
2.6.4. Além dos pacotes de prova, os coordenadores locais receberdo todo r
apoio, como listagens, impressos, os cartbes de respostas;
2.6.5. Ao chegar a sala de provas o candidato sera recebido pelo fiscal que o id
the entregard o cartfo de respostas, solicitando-the a por sua assinaturs
deferminado;
2.6.6. Apds o término da prova o candidato entregara ao fiscal o cartdo de
preenchido e assinado, podendo levar consigo o caderno de questdes, apés o {
sera definido no edital de concurso publico;

2.6.7. Encerrada a prova, os fiscais conferirdo os cartes de respostas com

A manter o

abertura e

naterial de

ertificarg e
no local

respostas
empo que

a lista de

presenca e levardo o material ac coordenador local, sendo liberado apds conferéncia do

material recebido. O material recebido sers levado ao coordenador geral onde os
respostas serdo conferidos, novamente, para os trabalhos de leitura dtica,
processamento;

2.6.8. Ap6s a prova, em até dois dias Uteis, sera divulgado o gabarito o

ficial para cg
por parte dos candidatos e recebimentos de eventuais recursos cuja sisten

cartbes de
critica e

onferéncia
natica de

recebimento e prazo serBo definidos no edital, sendo de responsabilidade do|INCP as
respostas a cada um deles.

2.7 -~ RESULTADO DAS PROVAS:

Ser&o elaboradas as seguintes listas:

2.7.1. Dos candidatos aprovados e eliminados do concurse publico, de acordo com os

critérios do edital para cada cargo e/ou especialidade;
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O projeto sera desenvolvido pelo INCP, sob a responsabilidade de seu Coordenador de
Concursos, auxiliado por uma Equipe Técnica com ampla experiéncia em administracéo e
execucdo de Concursos Pdblicos e Processos Seletivos em nivel nacional.

10.0 -DOPRECO
Para desenvolver suas atividades, considerando todos os servicos supracitados e os demais
constantes do edital do Convite 04/2019, o INCP cobrard o valor de R$ 17.000,00 (dezessete

mil reais).
O preco cotado pelo INCP sera fixo e o prazo de validade da proposta sera de 60 dias.

8 - INFORMACOES NECESSARIAS
Poder&o ser obtidas mais informagées sobre o INCP através do Telefone (22)2726-3250 ou
pelo site www. incp.org.br.

Campos dos Goytacazes, 20 de agosto de 2019.

hY

N
Instituto Nacional de Goncurso Priblico
Alex Paes Guimaries

Presidente
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