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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 30/2023

1. OBJETO DA CONTRATAGAO:

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a aquisiccio de cadeiras
para as dreas administrativas, plendrio, secretaria e gabinetes dos vereadores da
Camara Municipal de Carmo - RJ, de acordo com as especificagdes, quantidades e
condigdes constantes neste Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA E DA FUNDAMENTAGAO

2.1. A aquisiciio de cadeiras se faz necessaria para as dreas administrativas,
plendrio, secretaria e gabinetes dos vereadores da Camara Municipal de Carmo -
R} tendo em vista que algumas encontram-se quebradas, desgastadas e
deterioradas pelo tempo de uso, podendo causar acidentes aos usudrios, ndo
havendo possibilidade de conserto por serem antigas. Destaca-se também que os
mobilidrios solicitados ofereceréio melhores condi¢cdes de trabalho aos servidores e,
consequentemente melhor desempenho e qualidade nas atividades laborativas,
impactando positivamente nos resultados a serem alcangados pelas atividades
desenvolvidas por essa Camara.

O quantitativo de itens descrito neste Termo de Referéncia se justifica devido néo s6
ao aumento de pessoal bem como os desgastes e a quebra das cadeiras acima
citadas para reposigdo.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO CONSIDERANDO O OBJETO

A solugdo escolhida e a ser adotada pela Camara Municipal de Carmo é a dispensa
de licitagdio em fungdo do valor, pelo fato do objeto tratar-se de bem de natureza
comum, por possuir padroes de desempenho e qualidade facilmente definidos no
mercado.

Ressalta-se que ndo foram identificados requisitos que restrinjam a competitividade
de mercado. Com isso, a solugdo a ser contratada resume-se a dispensa de licitagdo,
em que sdo necessarios como critérios de julgamento e classificagdio das propostas o
menor preg¢o por item.

A aquisi¢cdo de novos mobilidrios é a tGnica solugdo possivel para que os setores a
que se destinam possam funcionar com melhor conforto e qualidade de trabalho.
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4. ESPECIFICAGOES, QUANTIDADES E VALOR ESTIMADO:

4.1. A empresa a ser contratada devera fornecer os produtos conforme descri¢éio
abaixo:

UNIDADE
ESPECIFICAGAO DE
MEDIDA

QUANTIDADE

Cadeira ergondémica presidente, giratéria,
reclindvel, na cor preta, com revestimento em
PU almofadado, regulagem de altura,
rodizios antirrisco, em nylon.
Dimensées aproximadas do produto:
Assento: 54 x 53 cm
Enconsto: 77 x 52 cm
Altura: 113 x 123 cm
Suporta: 150 Kg
Cadeira de escritério secretdria, giratéria,
bragos reguldveis, encosto e assento de
espuma D33 injetdvel, revestimento de tecido,
rodizio antirrisco, pistéio a gds e base nylon.
Dimensées aproximadas do produto:
Assento: 38 x 39 cm
Enconsto: 28 x 37 cm
Suporta: 110 Kg

41.1. Os produtos devem possuir garantia de, no minimo, 01 (um) ano, contra
vicios de fabricagdo.

5. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

5.1. A entrega dos bens deverd ser efetuada em até 30 (trinta) dias corridos
contados do recebimento da Nota de Empenho, Ordem de Entrega e/ou contrato.
5.2. A marca ofertada na proposta ndo poderd ser substituida, salvo, por fato
superveniente, devidamente comprovado nos termos da legislagdo em vigor.

5.3. Os pedidos de prorrogacdo de prazo de entrega somente serdo examinados
quando formulados até o termo limite de entrega.

5.4. Os prazos que vierem a termo em dia que ndo haja expediente no érgdo ou
que o expediente tenha sido reduzido, ficam automaticamente prorrogados para o
dia til seguinte.
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5.5. Os itens fornecidos devem ser novos, de primeiro uso, acondicionados em
embalagem adequada.

5.6. O recebimento provisério dos itens se dard em até 02 (dois) dias, para efeito
de posterior verificacdo da conformidade do material com a especificagdio exigida
neste Termo de Referéncia.

5.7. O recebimento definitivo dar-se-a no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade de materiais
e consequente aceitagéio mediante termo circunstanciado.

58. O recebimento dos itens deverd ser efetuado por servidor ou comissGio
designados pela Camara Municipal de Carmo - R} e, somente se efetivard apds
terem sido examinados e julgados em perfeitas condig¢des, bem como atendimentos
de todas as condigbes contidas nas propostas da licitante vencedora, tendo
atendido a todas as exigéncias deste instrumento.

5.8.1. Os itens sercio submetidos a avaliagdio nos seguintes aspectos e padroes
minimos de aceitabilidade visando a aferir a compatibilidade, qualidade, eficiéncia
e desempenho, a ser apreciado pelo Chefe do setor de Patriménio e pelo Fiscal de
Contratos da Camara Municipal de Carmo, sendo observado o Atendimento Total
da descricdo detalhada do objeto, indicando, no que for aplicvel: a marca, o
modelo; garantia; nimero do registro, certificagdio, homologag¢do, quando for o
caso; padronizagdo, cores, materiais empregados na produgdo e finalidade usual.
5.9. Se, apds o recebimento provisério, constatar-se que os itens foram entregues
em desacordo com a proposta, com defeito, fora de especificagdio ou incompletos, o
fornecedor serd notificado por escrito.

5.9.1. Neste caso, serdio interrompidos os prazos de recebimento e suspenso o
pagamento até que sanada a situagdo, quando ocorrerd um novo recebimento
provisério e o reinicio de contagem dos prazos.

5.10. No ato de entrega dos itens, o fornecedor deve apresentar documento fiscal
vdlido correspondente ao fornecimento.

511. Na hipétese de a verificagdio a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-d como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

512. O recebimento provisério ou definitivo dos itens ndo exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo
do contrato ou por vicios do produto.

5.13. Serdo recusados os materiais que ndo atendam as exigéncias dos subitens
anteriores ou que apresentem avarias ou defeitos, podendo a CONTRATANTE
requerer da CONTRATADA a substituicdo dos materiais no prazo de 05 (cinco) dias
corridos, a contar do requerimento.
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6. DO LOCAL DA EXECUCAO CONTRATUAL

Os produtos deverdo ser entregues dentro do horério de expediente de 8h as 17h, da
seguinte forma:

a) 11 unidades do item 01 na sede da Cdmara Municipal de Carmo, na Praga
Princesa Isabel,15, SL 02 — Centro — Carmo — CEP 28.640-000 - RJ;

b) 07 unidades do item 02 na sede da Camara Municipal de Carmo, na Praga
Princesa Isabel,15, SL 02 — Centro — Carmo — CEP 28.640-000 — RJ;

) 15 unidades do item 02 na Rua Martinho Campos, 25, aptos 201 e 202 onde
estdio locados os setores administrativos, Centro- Carmo — CEP 28.640-000 — RJ;

d) 22 unidades do item 02 na Rua Martinho Campos, 25, aptos 203 e 204, onde
estdo locados os gabinetes dos vereadores, Centro- Carmo — CEP 28.640-000 - RJ;

7.  ESTIMATIVA DE PREGCO E ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

Conforme exigéncia legal, a Camara Municipal de Carmo realizou pesquisa de
mercado e estimativa de custos junto as empresas do ramo (marketplace) do
objeto licitado tendo apurado o prego estimado total de R$ 26.720,00 (vinte e seis
mil setecentos e vinte reais).

As despesas decorrentes da presente contratagdio correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento da Camara.

A contratagdo seré atendida pela seguinte dotagéo:

0000.0103100131.050— 4490.52.00 — Equipamentos e Material Permanente

A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacgdo da Lei Orgcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilaomento.

A Camara devera atestar, no inicio da contratagdo e a cada exercicio, a existéncia
de créditos orcamentdrios vinculados & contratagdo e a vantagem em sua
manutengdo, na forma do art. 106, Il da Lei n2 14.133/21.

Caso a Camara optar por extinguir o contrato, sem 6nus, ou quando ndo dispuser
de créditos or¢gamentdrios para sua continuidade ou quando entender que o
contrato ndo mais lhe oferece vantajosidade, conforme art. 106, lll, deveréa remeter-
se Qs regras especificas constantes do contrato, inclusive em relagdo a aplicagéio do
art. 106, §1°.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O
UsSO DO SISTEMA DE DISPENSA (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n.
14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdio de procedimento de
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dispensa de licitacdo, na forma presencial, com fundamento na hipétese do art. 75,
inciso Il da Lei n.2 14.133/2021, que culminard com a sele¢éo da proposta de menor
valor ou maior desconto.

8.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sGo as usuais
para a generalidade dos objetos.

83. Os critérios de habilitagdo econdémico-financeira a serem atendidos pelo
fornecedor, quando for o caso.

9. DA HABILITAGAO JURIDICA:

9.1.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdio em todo o territério nacional
ou;

9.2. Empresario individuals inscricdo no Registro Pdblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

93. Microempreendedor Individual -~ MEI: Certificado da Condigéio de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficarad condicionada &
verificagdio da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.4. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal- EIRELLI:

9.5. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

10. HABILITAGOES FISCAL, $OCIAL E TRABALHISTA:

10.1. Prova de inscrigdio no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF); prova de inscrigéio
no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNP));

10.2. Prova de regularidade fiscal;

10.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

10.4. Declarag¢do de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condigdio de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

10.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943.

10.6. Prova de inscri¢éio no cadastro de contribuintes municipal, se houver relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu romo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

10.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
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pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10.8. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
10.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagédo
de certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por
meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagdio de
regéncia.

1. DO PAGAMENTO:

1. O pagamento serd feito em favor da empresa contratada através de
Transferéncia Bancdria, em um prazo ndo superior a 10 (dez) dias corridos apés o
recebimento dos produtos.

11.2. Para fazer jus ao pagamento, a empresa contratada deverd apresentar
juntamente com a nota fiscal/boleto os seguintes documentos:

a) Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa da Unido e Certiddo de Quitagdo de
Tributos e Contribuicées Federais;

b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

¢) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;

d) Certiddo de Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS).

12. DA$S$ OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

121. Trata-se da contratagdo para fornecimento de mobilidrio, mediante
realizagdio de Processo Administrativo nos termos da Lei n2 14.133/2021;

12.2. Os itens solicitados deverdo atender as exigéncias de qualidade, observados
os padroes e normas baixadas pelos 6rgdos competentes, atentando-se o
proponente, principalmente para as prescrigées contidas no Art. 39, VIII, da Lei n°.
8.078/90 (Cédigo de Defesa do Consumidor);

12.3. A contratada deverd assumir a responsabilidade por todas as providéncias e
obrigagoes estabelecidas na legislagdio especifica sobre a qualidade e especificagéo
dos produtos e servicos que serdo entregues;

124. A contratada deverd fornecer diretamente o mobilidrio, ndo podendo
transferir a responsabilidade pelo objeto para nenhuma outra empresa ou
instituicdio de qualquer natureza;
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12.5. A contratada deverd executar, fielmente, a entrega de acordo com as
requisicdes expedidas, ndo se admitindo modificagdes sem prévia consulta e
concorddncia da Contratante;

12.6. A Contratada se obriga a manter durante toda a execug¢do deste objeto, em
compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condigées de
habilitagdo e qualificagdio exigidas no processo de contratagdo, conforme inciso XVI,
art. 92, da Lei n? 14.133/202%;

12.7. A Contratada é obrigada a pagar todos os tributos, contribuicdes fiscais que
incidam ou venham a incidir, direta e indiretamente, sobre os materiais adquiridos,
fornecer Nota Fiscal correspondente aos produtos fornecidos, assim como se
responsabilizar pelas despesas operacionais e administrativas, de mao de obra dos
produtos, transporte até o local da entrega que acontecerd nas dependéncias da
Camara Municipal de Carmo;

12.8. Durante a execugdio de entrega dos mobilidrios, a Contratada serd obrigada
a prestar informagdes sobre o andamento, e, caso ocorra imprevistos devera
notificar de imediato a Camara Municipal sobre o fato, assim como as devidas
medidas que seréio tomadas visando a normalizagdo da entrega dos mobilidrios;
129. As empresas licitantes, adjudicatdrias e contratadas estardo sujeitos as
penalidades previstas na Lei n? 14.133/2021, assegurado o Direito Constitucional do
Contraditério e da Ampla Defesa;

12.10. A contratada ficard obrigada a aceitar, no interesse da Administragdo, nas
mesmas condi¢cdes assumidas, os acréscimos ou supressdes que se fizerem, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato inicial atualizado,
conforme prevé o Art. 125, da Lei n2 14.133/2021;

12.11. Solucionar quaisquer problemas com os itens adquiridos, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, inclusive com reposigdio dos mesmos se por ventura ndo
estiverem atendendo as finalidades propostas, deste que a reclamagdo esteja
devidamente documentada;

12.12. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de
Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

1213. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes neste Termo de Referéncia, acompanhado
da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca,
fabricante, modelo, procedéncia, prazo de garantia ou validade.

12.14. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 18 a 26, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de
1990);

12.15. Substituir, reparar ou corrigir, s suas expensas, no prazo fixado neste Termo
de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

1216. Comunicar a Contratante, no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas
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que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagdo;

12.17. Responsabilizar-se por qualquer dano ambiental que porventura venha
ocorrer em decorréncia da execugdio do objeto, respondendo pelos reparos
ambientais e penalidades estipuladas em lei.

12.18. Promover a sustentabilidade ambiental, através da menor utilizagdo de
recursos naturais em seus processos produtivos, menor presenca de materiais
perigosos ou téxicos, maior vida atil, possibilidade de reutilizagdio ou reciclagem,
geragdo de menor volume de residuos.

12.19. Os mobilidrios devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso, do
manual do usudrio, com uma versdo em portugués, e da relagdo da rede de
assisténcia técnica autorizada;

12.20. Ndo permitir a utilizagdio de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condig¢dio de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

12.21. Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal e
prestagdio de garantia.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

131. A CONTRATANTE obriga-se a:

12.1.1. Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e hordrio;
10.3 Verificar minuciosamente a conformidade dos produtos recebidos
provisoriomente com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da
proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivos;

12.1.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes da empresa
contratada, através de servidor especialmente designado;

12.1.3. Efetuar o pagamento no prazo previsto;

12.1.4. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicées, falhas ou
irregularidades verificadas no item fornecido, para que seja substituido, reparado
ou corrigido.

13. DISPOSICOES GERAIS:

131. A Cdmara Municipal do Carmo reserva-se o direito de impugnar os itens
entregues, se esses ndo estiverem de acordo com as especificagdes;

13.2. A entrega deverd seguir o cronograma conforme requerimento de entrega.
O pagamento serd conforme a quantidade entregue constante em cada nota fiscal
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emitida a esta Camara;

13.3. Os equipamentos deverdo ser entregues devidamente embalados,
acondicionados e transportados com segurancga, sob a responsabilidade da
contratada até as dependéncias desta Casa.

Carmo R), xx de dezembro de 2023.

Laércio Ferrecira Ribeiro
Chefe de Gabinete
Matricula: 00441

Aprovo ¢ Ratifico o presente Termo de Referéncia, por
preencher os requisitos legais, a identificacdo do servico a ser
contratado, bem como a sua forma de execugdo. (inciso XX,
do art. 6° da Lei Federal n® 14133/2021)

Dé-se prosseguimento ao feito:

Vereador Willians $antos Candido
Presidente da Camara Municipal de Carmo — R}
Matricula: 405
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